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Forretningsorden for SFO-foraeldreradet i Skaering Skoles SFO

SFO-foraeldreradet bestar, sa vidt det er muligt, af en repraesentant fra hver klasse. Der vaelges ikke suppleanter.
Valget foregar pa efterarets klasseforaeldremgder og det meldes ind til den paedagogiske leder for indskolingen
inden den 01. oktober, hvem der valgt. Foraldreradet aftaler pa sidste mgde inden sommerferien, hvem der gar
ud i de klasser, som ikke er repraesenteret. Foraeldrereprasentanter i radet udtraeder i det gjeblik barnet
udmeldes af SFO.

SFO-personalet er repraesenteret af den paedagogiske leder for indskolingen og en medarbejderrepraesentant
valgt af og blandt SFO-personalet.

Konstituerende mgde

Indkaldelse:

Den padagogiske leder indkalder til konstituerende mgde umiddelbart efter den 1. oktober. Mgdet indkaldes
med 14 dages varsel.

Dagsorden:
Den paedagogiske leder udarbejder skriftlig dagsorden og leder mgdet, indtil formanden er valgt.

Dagsordenen indeholder:

e Den padagogiske leder orienterer om foreeldreradsarbejdet, herunder den paedagogiske leders arbejde i
forhold til SFO-foreeldreradet.

e Valg af formand

e Valg af naestformand

o Aftale om, hvem der skriver referat (én fast referent vaelges, hvis ikke opgaven gar pa skift mellem
medlemmerne)

e Aftale om mgdehyppighed, tidspunkt for mgderne og mg@gdernes leengde

e Evt.

Formand og naestformand:
Formandens opgaver:
e attilretteleegge dagsordenen sammen med den paedagogiske leder. Mgdetidspunkt laegges i kalenderen
fra periodens start

¢ atindkalde til mgder, hvis det ikke er aftalt, at den paedagogiske leder som en del af varetagelsen af
sekretariatsfunktionen indkalder til mgderne

e atlede SFO-foraeldreradets mgder

e at pategne skrivelser

e attegne SFO-forzeldreradet udadtil mellem mgderne

e atvaere kontaktperson og modtage post fra Arhus Foraeldreorganisation via den paedagogiske leder
e atveere kontaktperson mellem SB (skolebestyrelsen) og SFO-foraeldreradet.
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Under formandens fravaer overtager naestformanden dennes opgaver.
SFO-foraldreradets mgder

Indkaldelse:
Mgderne indkaldes af den paedagogiske leder med mindst 7 dages varsel. Hvis et medlem er forhindret i at
deltage i mgdet, skal den paedagogiske leder have besked.

Mgdefrekvens:

Der bliver afholdt mindst 5 mgder om aret, hvoraf et er med skolebestyrelsen.
SFO-foreeldreradsmegderne ligger i tidsrummet 16.30-18.30. SFO-ledelsen sgrger for en let forplejning.
Af hensyn til forplejningen, bedes alle melde afbud til den paedagogiske leder senest 2 dage fgr mgdets
afholdelse.

Dagsorden:
Emner, der gnskes behandlet, sendes til formanden eller den paedagogiske leder senest 3 uger fgr mgdet.

Dagsordenspunkter skal sa vidt muligt veere belyst gennem en kort beskrivelse eller et vedlagt bilag. Det
tydeligggres om punkterne er til drgftelse eller til beslutning, og det fremgar af dagsordenen, hvor lang tid der er
til hvert punkt.
Medarbejderne skal have lejlighed til at drgfte dagsordenen pa et personalemgde forud for SFO-
foraeldreradsmgdet. Dette mgde skal da afholdes indenfor 14 dage.
Nedenstaende er faste punkter pa dagsordenen.
1. Valg af mgdeleder (normalt formanden) og referent
2. Nyt fra SFO
- Dagligdagen - paedagogik
- Information om personale
- Information om gkonomi

3. Emne / Tema.
4. Aktuelle punkter
5. Evt.

Samarbejde med skolebestyrelsen:

Samarbejdet mellem skolebestyrelsen og SFO-foreeldreradet er beskrevet i en samarbejdsaftale. Der afholdes 1-2
mgder arligt med skolebestyrelsen. SFO-foraeldreradet inddrages Igbende pa skolebestyrelsesmgder ved
behandling af sager, der vedrgrer SFO.

Beslutninger:
SFO-foreeldreradet er beslutningsdygtigt, nar over halvdelen af medlemmerne er til stede.
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Beslutningen i en sag skal udsaettes til et senere mgde, hvis to af SFO-foraeldreradets medlemmer gnsker det,
og/eller hvis medarbejderrepraesentanten ikke har haft lejlighed til at drgfte sagen pa et forudgaende
personalemgde. Undtaget herfra er dog sager, hvor SFO-foraeldreradet ved en udskydelse saetter sig udenfor
indflydelse (fx. ved at overskride en tidsfrist).

Hvis afstemning mod sadvane bliver ngdvendig, skal afstemningen ske skriftligt, hvis blot ét medlem gnsker det.
Til beslutning kraeves almindeligt stemmeflertal. | tilfeelde af stemmelighed er formandens stemme
udslagsgivende.

Referat:

Der tages beslutningsreferat, som indeholder en beskrivelse af den beslutning, SFO-foraldreradet traeffer.
Derimod beskrives ikke de forskellige holdninger, som ligger til grund for beslutningen. Dog kan et medlem kraeve
at fa sit saerstandpunkt fgrt til referat.

Efter hvert punkt pad dagsorden laves der et kort resumé, af hensyn til referatet.

Referatet tilsendes alle i radet senest en uge efter mgdes afholdelse, til godkendelse. Safremt der ikke tilsendes
kommentarer eller tilfgjelser til referenten inden én uge, betragtes referatet som godkendt af de
tilstedevaerende, hvorefter det offentligggres pa skolens hjemmeside under SFO-foraeldreradet ("Samarbejde
med foraeldre”). Det skal af referatet fremga, hvilke medlemmer der har veeret til stede. Referatet skal veere
godkendt og offentliggjort senest 14 dage efter m@dets afholdelse. Med henblik pa at sikre kontinuitet og
sammenhang mellem SFO-foraeldreradet og skolebestyrelsen fremsendes referater til
skolebestyrelsesformanden af den paedagogiske leder.

Denne forretningsorden er geeldende for SFO-forzeldreradets funktionsperiode 20. oktober 2025 til 31. oktober
2026.
Vedtaget pa SFO-foraeldreradsmgdet den 20/10 2025.
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